Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus (toliau — LNDM) Zmogiskyjy istekliy skyriaus
(toliau - ZIS) Protokolo specialisto pareigas gali uzimti asmuo:

turintis ne zemesnj kaip aukstgjj universitetinj socialiniy moksly studijy srities
arba meno studijy srities i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba
jam prilygintg iSsilavinima;

turintis ne mazesne kaip trejy mety kultdrinés veiklos, komunikacijos ir
administravimo darbo patirtj;

labai gerai mokantis valstybine kalbg ir uzsienio kalbg (angly, prancizy ar
vokie€iy) ne Zemesniu kaip B2 lygiu;

sugebantis savarankiSkai kaupti, valdyti, sisteminti ir analizuoti informacija;
mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sklandziai déstantis mintis rastu ir zodZziu;

iSmanantis tarnybinj protokolg;

esantis komunikabilus;

turintis B kategorijos vairuotojo pazyméjima.

Protokolo specialistas vykdo Sias funkcijas:

rengia LNDM generalinio direktoriaus darbotvarkés projektus: derina
generalinio direktoriaus susitikimus su LNDM darbuotojais ir partneriais,
uzsienio atstovybiy ir kity institucijy vadovais;

kartu su LNDM Tarptautinio bendradarbiavimo skyriumi planuoja LNDM
generalinio direktoriaus vizitus | uzsienio $aliy muziejus, konferencijas,
tarptautinius renginius, nacionalinius bei regioninius kultdros forumus;

atsako | LNDM generalinio direktoriaus nukreiptus laiSkus, skundus ir
pasitlymus, kvietimus;

koordinuoja oficialiy delegacijy, sveciy, lankytojy priemimg ir aptarnavima;
rengia ir jformina Strateginio planavimo komiteto, darbo grupiy, komisijy ir kt.
posédziy protokolus;

surenka ir pateikia LNDM generaliniam direktoriui svarbig informacijg apie
kultdros problemy svarstymo renginius ir meno projektus;

prisideda prie vidinés komunikacijos strategijos karimo ir jos jgyvendinimo;
darbo Lietuvos nacionaliniame dailés muziejuje laiku Lietuvos nacionalinio
dailés muziejaus pavedimu sukurtus autorinius darbus (straipsnius,
nuotraukas, pranesimus) ir turtines teises j juos visam laikui perduoda Lietuvos
nacionaliniam dailés muziejui;

vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobidZio LNDM generalinio direktoriaus, Zmogiskujy istekliy skyriaus vadovo
pavedimus.



