Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus (toliau — LNDM) Viesyjy pirkimy ir teisés skyriaus
(toliau - VPTS) vadovo pareigas gali uZzimti asmuo:

e turintis auks$taji universitetinj socialiniy moksly studijy srities teisés krypties
i§silavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima;
turintis ne mazesn¢ kaip trejy mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy ir teisé€s srityje;
turintis ne mazesn¢ kaip trejy mety vadovaujamo darbo patirtj;

gerai mokantis valstybing kalbg,;

mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sklandziai déstantis mintis raStu ir zodZiu;

gebantis savarankiskai analizuoti, apibendrinti, vertinti ir daryti iSvadas, priimti
sprendimus, gebéti taikyti jgytas Zinias ir jgiidzius praktikoje.

Viesyjy pirkimy ir teisés skyriaus vadovas vykdo Sias funkcijas:

organizuoja skyriaus veikla, paskirsto uzduotis skyriaus darbuotojams, kontroliuoja
pavaldziy darbuotojy darbo kokybe ir drausme, uztikrina skyriui nustatyty uzdaviniy
ir funkcijy vykdyma;

pagal kompetencija rengia rasty ir norminiy dokumenty, susijusiy su Skyriaus veikla,
projektus;

dalyvauja rengiant bei pagal kompetencija rengia Muziejaus generalinio direktoriaus
jsakymy ir jsakymais tvirtinamy teisés akty projektus;

registruoja prekiy, paslaugy, darby, autorines, konsignacijos, lankymo, paramos
sutartis;

rengia ir LNDM generaliniam direktoriui teikia tvirtinti LNDM einamyjy biudZetiniy
mety pirkimy plang ir esant poreikiui, nustatyta tvarka vykdo pirkimy plano tikslinimo
procediiras;

dalyvauja LNDM generalinio direktoriaus jsakymu sudaryty vie$yjy pirkimo komisijy
darbe;

rengia ir teikia informacija vieSyjy pirkimy klausimais LNDM struktiiriniams
padaliniams;

atlieka viesyjy pirkimy organizatoriaus bei kitas nustatytas funkcijas;

atlieka teisés akty, reglamentuojan¢iy vieSuosius pirkimus stebéseng ir teikia
pasitilymus dél dokumenty, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu keitimo,
pildymo, tobulinimo ir rengia bei derina jy projektus;

priima registruoti ir vizuoti struktiriniy padaliniy parengtas paraiSkas prekéms,
paslaugoms ir darbams jsigyti, siekiant uztikrinti VieSyjy pirkimy procediry
organizavimg VieSyjy pirkimy jstatyme ir LNDM vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkoje numatytais pirkimo budais ir priemonémis;

rengia pirkimy dokumentus pagal pirkimy iniciatoriaus pateiktus duomenis;

atlieka tiekéjy pasiilymy vertinimg ir palyginimg, nagrin¢ja tiekéjy pateiktas
pretenzijas ir kartu su vieSyjy pirkimy komisija ar pirkimo iniciatoriumi priima
sprendimus;

pagal kompetencija nagrin¢ja tiekéjy praSymus, atsako j tiekéjy klausimus, uztikrina
atsakymy parengima nustatytais terminais;

administruoja LNDM elektroniniy vieSyjy pirkimy informacing sistemg ir
elektroninémis priemonémis atliekamus pirkimus;



esant poreikiui atlieka pirkimus i§ arba per Centring perkancigja organizacija, tvarko
Siy pirkimy dokumentus;

veda vieSuosius pirkimus vykdan¢iy asmeny konfidencialumo pasizadéjimy ir
nesaliSkumo deklaracijy registra;

ruosia pirkimo-pardavimo sutarciy projektus kartu su pirkimg laiméjusiu tiekéju,
Muziejaus padaliniu ar skyriumi ir teikia pasiras§yti LNDM generaliniam direktoriui;

vizuoja sutartis su juridiniais ir fiziniais asmenimis;

organizuoja vieSyjy pirkimy dokumentacijos tvarkymga jstaigoje: rengia, kaupia ir
pirkimy skelbimus, pirkimy procediiry ataskaitas, ir kt.);

planuoja ir derina su Finansy ir apskaitos skyriumi per finansinius metus numatomy
pirkimy poreikius, perkamus objektus, jy kiekius (apimtis);

teikia pastabas ir pasiilymus skyriaus darbuotojams, atliekantiems konkrecius
pirkimus;

teikia reikalingg informacija Viesyjy pirkimy tarnybai;

vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio
LNDM generalinio direktoriaus pavedimus.



