Lictuvos nacionalinio dailés muziejaus (toliau - LNDM) Nacionalinés dailés galerijos (toliau
—NDG) Ukio tarnybos vedéjo pareigas gali uzimti asmuo:

turintis aukstajj universitetinj iSsilavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu arba jam
prilygintg iSsilavinima,

turintis ne mazesn¢ nei dvejy mety vadovaujamo darbo patirtj;

labai gerai mokantis valstybine kalbg ir gerai mokantis bent vieng uzsienio kalbg;
mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sugebantis savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla ir organizuoti NDG Ukio
tarnybos darba;

sklandziai déstantis mintis raStu ir zodZiu;

esantis diplomatiskas ir komunikabilus.

Ukio tarnybos vedéjas vykdo ias funkcijas:

uztikrina sklandy NDG Ukio tarnybos darba;

administruoja NDG lankytojy aptarnavimo operatoriy, riibininky, eksponaty saugotojy,
ekspozicijos konsultanty, vyr. inzinieriaus, vyr. techniky, valytojy, budétojy, aplinkos
rengia metines uzduotis NDG Ukio tarnybos darbuotojams, vertina jy atlikima;
prizitri bendrg tvarka ir Svarg NDG patalpose ir teritorijoje;

tvarko NDG tkinio inventoriaus, medziagy, uz kurias yra materialiai atsakingas,
dokumentacijg;

apripina NDG biitiniausiomis darbo priemonémis bei medziagomis;

organizuoja NDG darbuotojy instruktazus prieSgaisrinés bei darbo saugos klausimais;
tvarko NDG darbo saugos bei prieSgaisrinés apsaugos dokumentacija;

tvarko NDG darbo laiko apskaitos dokumentacija;

teikia informacijg apie NDG paslaugy kainas, darbo laikg bei NDG vykstancius
renginius;

rengia ir tvarko NDG patalpy nuomos sutartis, administruoja renginius, kuriems yra
1Snuomotos NDG patalpos;

atsiskaito NDG direktoriy uz atliktg darba;

kartu su NDG direktoriumi bei Zmogiskyjy istekliy skyriaus vadovu derina NDG Ukio
tarnybos darbuotojy pareigybiy apraSymus (perzitiri, atnaujina, tikslina);

vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidZio
LNDM generalinio direktoriaus ir NDG direktoriaus pavedimus.



