Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus (toliau — LNDM) Infrastrukturos valdymo centro
Ukio skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pareigas gali uzimti asmuo:

turintis aukstajj universitetinj technologijos arba socialiniy moksly studijy srities
iSsilavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintg iSsilavinima;
turintis ne mazesne kaip penkeriy mety profesinio darbo patirtj;

turintis ne mazesne nei dvejy mety vadovaujamo darbo patirtj;

labai gerai mokantis valstybine kalbag;

gerai mokantis bent vieng uzsienio kalbg;

sugebantis savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg ir organizuoti
Skyriaus darbg;

mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sugebantis kaupti, analitiSkai vertinti, sisteminti ir apibendrinti informacija;
Zinantis saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, pirmosios
pagalbos suteikimo nukentéjusiajam instrukcijas;

sklandziai déstantis mintis rastu ir zodziu;

esantis diplomatiskas ir komunikabilus.

Vedéjas vykdo Sias funkcijas:

planuoja, organizuoja ir koordinuoja Skyriaus darbg: parengia Skyriaus veiklos
planus bei metines uzduotis Skyriaus darbuotojams, sudaro darbo grafikus,
pildo darbo laiko apskaitos ziniarasCius, planuoja ir kontroliuoja Skyriaus
darbuotojy mokymasi, kvalifikacijos kélima;

kartu su Zmogiskujy iStekliy skyriaus vadovu bei Infrastruktiros valdymo centro
vadovu derina Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus (perzidri, atnaujina,
tikslina);

kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo kokybe ir drausme, uZztikrina Skyriui
nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

organizuoja ir jgyvendina LNDM darbuotojy apripinimg inventoriumi, prekémis,
medziagomis ir kitomis reikiamomis priemonémis;

organizuoja LNDM materialiniy vertybiy apsaugg ir sandéliavima;

uztikrina LNDM darbuotojy ir / arba kroviniy vezima j paskirties vietas tarnybiniu
transportu, tarnybinio transporto apskaitg, techning apzidrg, tinkama
naudojima;

organizuoja ir kontroliuoja Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus pastaty ir
patalpy, bei teritorijos sanitarine-higienine bikle, teikia pasitlymus, kaip spresti
problemas;

tvarko LNDM elektros ir Silumos energijos ir sunaudoto vandens apskaita,
kontroliuoja racionaly energetiniy resursy naudojima;

kontroliuoja ir analizuoja komunaliniy paslaugy, teikiamy Lietuvos
nacionaliniam dailés muziejui, apimtis ir kitus ekonominius — techninius
rodiklius;

rupinasi lifto, apSvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
blkle, organizuoja remonto darbus;

dalyvauja rengiant jrengimy ir kitos technikos remonto ir priezitros sutartis;
organizuoja LNDM aparatdros ir jrengimy priezidrg ir remonta;

organizuoja Svaros ir tvarkos palaikymg LNDM patalpose ir teritorijoje;

pagal kompetencijg rengia dokumentus, susijusius su Skyriaus veikla: jsakymy
ir kity vidaus dokumenty projektus, susijusius su Skyriaus veikla;



dalyvauja LNDM inventorizaciniy ir nuraSymo komisijy darbe;

organizuoja aukcionus pripazintam nereikalingu arba netinkamu (negalimu)
naudotis Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus turto pardavimui;

kontroliuoja Lietuvos nacionaliniam dailés muziejui teikiamy aptarnavimo
paslaugy kokybe;

teisés akty nustatyta tvarka uZztikrina tinkamg Lietuvos valstybés veéliavos
iSkélimg bei nuleidima;

vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobldZio LNDM generalinio direktoriaus, InfrastruktGros valdymo centro
vadovo pavedimus.



