Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus (toliau — LNDM) Infrastruktiros valdymo centro
Parody jrengimo skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pareigas gali uzimti asmuo:

turintis aukstgjj universitetinj meny studijy srities iSsilavinimg su magistro
kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintg iSsilavinima;

turintis ne mazesne kaip penkeriy mety darbo patirtj;

turintis ne mazesne nei dvejy mety vadovaujamo darbo patirtj;

labai gerai mokantis valstybine kalbag;

gerai mokantis bent vieng uzsienio kalbg;

sugebantis savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg ir organizuoti
Skyriaus darbg;

mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sugebantis kaupti, vertinti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

Zinantis saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, pirmosios
pagalbos suteikimo nukentéjusiajam instrukcijas;

sklandziai déstantis mintis rastu ir zodziu;

esantis diplomatiskas ir komunikabilus.

Vedéjas vykdo Sias funkcijas:

planuoja, organizuoja ir koordinuoja Skyriaus darbg: parengia Skyriaus veiklos
planus bei metines uzduotis Skyriaus darbuotojams, sudaro darbo grafikus,
pildo darbo laiko apskaitos zZiniaras€ius, planuoja ir kontroliuoja Skyriaus
darbuotojy mokymasi, kvalifikacijos kélima;

kartu su Zmogiskyjy istekliy skyriaus vadovu bei Infrastruktiros valdymo centro
vadovu derina Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus (perzitri, atnaujina,
tikslina);

kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darbo kokybe ir drausme, uztikrina Skyriui
nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

organizuoja ir jgyvendina Skyriaus darbuotojy aprdpinimg inventoriumi,
prekémis, medziagomis ir kitomis reikiamomis priemonémis;

organizuoja visus LNDM parody ir ekspozicijy jrengimo bei parengimo darbus;
rapinasi ekspozicijos jrengimu, organizuoja ir kontroliuoja eksponaty pakavimo,
montavimo, gabenimo darbus;

rapinasi eksponaty apsauga nuo mechaniniy pazeidimuy;

organizuoja Skyriaus darbuotojy instruktazus prieSgaisrinés bei darbo saugos
klausimais;

pagal kompetencijg rengia dokumentus, susijusius su Skyriaus veikla: jsakymy
ir kity vidaus dokumenty projektus, susijusius su Skyriaus veikla;

dalyvauja LNDM inventorizaciniy ir nuraSymo komisijy darbe;

organizuojamus pirkimus derina su Infrastruktiros valdymo centro vadovu,
tvarko reikiamy medziagy, jrankiy ir kity priemoniy apskaitg, teikia ataskaitas
Infrastruktdros valdymo centro vadovui;

periodiSkai organizuoja darbo viety tvarkymg ir priezitrg (atlieky iSvalymg i$
darbo viety);

vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobldZio LNDM generalinio direktoriaus, InfrastruktGros valdymo centro
vadovo pavedimus.



