Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus Rinkiniy apskaitos, tyrinéjimo ir saugojimo
centro vyriausiojo archyvisto (toliau — vyr. archyvistas) pareigas gali uzimti asmuo:

turintis ne zemesnj kaip aukstajj koleginj humanitariniy moksly studijy srities
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikacijos laipsniu arba jam prilygintg
iSsilavinima;

gerai mokantis valstybine kalbg ir bent vieng uzsienio kalba;

turintis ne mazesne kaip penkeriy mety darbo archyve patirtj;

mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sugebantis savarankiskai kaupti, sisteminti ir analizuoti informacija;

sklandziai déstantis mintis rastu ir zodziu.

Vyr. archyvistas vykdo Sias funkcijas:

priima i§ LNDM padaliniy dokumentus saugojimui j archyvg, tikrina jy
suformavimg;

kontroliuoja LNDM padaliniy dokumenty kaupimg, saugojimg ir tvarkingg
naudojimg bei byly perdavimg | archyvg laiku;

Sifruoja, sistematizuoja, apraso dokumentus;

rengia nuolatinio ir laikino saugojimo dokumenty apyrasus bei derina juos su
KultGros ministerija;

kontroliuoja saugomy dokumenty bukle;

ruoSia dokumentus nurasSymui ir sunaikinimui;

iSduoda archyvines pazymas ir dokumenty kopijas;

vykdo kitus su LNDM uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobldZio LNDM generalinio direktoriaus, LNDM generalinio direktoriaus
pavaduotojo-vyriausiojo muziejaus rinkiniy kuratoriaus, Rinkiniy apskaitos,
tyrinéjimo ir saugojimo centro vadovo pavedimus.



