Lictuvos nacionalinio dailés muziejaus Finansy ir apskaitos skyriaus vyriausiojo finansininko
pareigas gali uzimti asmuo:

turintis aukstgji universitetinj ekonomikos studijy srities arba finansy ir apskaitos
studijy srities iSsilavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilyginta
iSsilavinima;

labai gerai mokantis valstybing kalba;

mokantis vieng uzsienio kalbg ne Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal
Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibiidintg SeSiy kalbos
mokéjimo lygiy sistema);

turintis ne mazesn¢ kaip trejy mety darbo patirtj vykdant ir /ar koordinuojant
buhalterinés apskaitos organizavimg ir atskaitomybés sudaryma;

sugebantis savarankiskai kaupti, valdyti, sisteminti ir analizuoti informacija;
mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

sklandziai déstantis mintis Zodziu ir rastu.

Vyriausiasis finansininkas vykdo §ias funkcijas:

laikydamasis apskaitos taisykliy organizuoja LNDM buhaltering apskaitg ir
kontroliuoja, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai;

placiai taiko apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizmo, kompiuterizavimo
Siuolaikines priemones, tobulesnes buhalterinés apskaitos formas bei metodus;
kontroliuoja, ar apskai¢iuojamos visos piniginés 1éSos, prekinés ir materialinés vertybeés
bei pagrindinés priemonés, ar laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose
visos tikinés operacijos, susijusios su lésy cirkuliacija;

kontroliuoja, ar tiksliai apskai¢iuojamos remonto, paslaugy ir kity darby i§laidos;
kontroliuoja, ar teisingai apskai¢iuojami ir laiku deklaruojami privalomi mokéti
mokesciai ] biudzetg, valstybinio socialinio draudimo jnaSai, ar laiku apmokami
jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

kontroliuoja, ar teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1éSos, mokami
tarnybiniai atlyginimai, laitkomasi etatinés, finansinés ir kasos drausmés;

kontroliuoja, ar tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, ar pagal reikalavimus
iforminamos jy bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva;

kontroliuoja kreditorin;j ir debitorinj jsiskolinima, nustatytu laiku apmoka jsiskolinimag
kreditoriams, iSieSko skolas Lietuvos nacionaliniam dailés muziejui;

padeda valstybés kontrolés ir finansy kontrolés jstaigoms jforminti tikrinimo medziaga;
sudaro ketvirtinius ir metinius LNDM biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity
rinkinius pagal muziejaus saskaity plano sgskaity duomenis ir juos pateikia
kontroliuojancioms institucijoms;

pateikia finansiniy ataskaity rinkiniy informacija i VSAKIS sistema;

vykdo iSanksting finansy kontrolg, kurios tikslas — nustatyti jsipareigojimo arba
sandorio tikslinguma, ar IéSos tam tikslui numatytos sagmatoje, ar tam pakanka 1¢3y;
uztikrina LNDM finansiniy-tikiniy operacijy teisétumo, valstybés 1éSy naudojimo
istatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole;



remdamasis LNDM generalinio direktoriaus jgaliojimais administruoja LNDM
Finansy ir apskaitos skyriaus veikla;

organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Finansy ir apskaitos skyriaus darbg, kad biity
tinkamai jgyvendinti skyriui nustatyti uzdaviniai ir vykdomos funkcijos bei pavedimai;
koordinuoja Finansy ir apskaitos skyriaus metiniuose veiklos planuose numatyty
uzduociy ir kity skyriaus projekty jgyvendinimag;

rengia Finansy ir apskaitos skyriaus veiklos ataskaitas, kitus informacinius pranesimus;
kartu su Zmogiskyjy istekliy skyriaus vadovu derina Finansy ir apskaitos skyriaus
darbuotojy pareigybiy apraSymus (perziiiri, atnaujina, tikslina);

koordinuoja LNDM mety plane numatyty darby ir kity renginiy finansinj
igyvendinima;

teikia buhalterinés apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus
LNDM generaliniam direktoriui, LR valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams,
mokes¢iy administratoriams, kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

aktyviai padeda rengti priemones 1éSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig trilkumams ir
neteis€tam piniginiy 1€Sy, prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui, finansiniy ir
tikiniy jstatymy pazeidimams;

atskleidgs neteisé¢tus LNDM darbuotojy veiksmus (priraSyma, 1€Sy naudojima ne pagal
paskirtj, kitus pazeidimus bei piktnaudziavimg), nedelsdamas apie tai informuoja
LNDM generalinj direktoriy, kad biity uzkirstas kelias neteisétiems veiksmams;

teikia LNDM generaliniam direktoriui pasitlymus dél apskaitos politikos, apskaitos
registry parinkimo, atsizvelgdamas ] konkreCias salygas, finansy apskaitos
reikalavimus ir kontroliuojanciojo subjekto nustatytos apskaitos politikos nuostatas;
vykdo kitus su Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus uzdaviniais ir funkcijomis
susijusius nenuolatinio pobiidzio LNDM generalinio direktoriaus pavedimus.



