Lictuvos nacionalinio dailés muziecjaus Finansy ir apskaitos skyriaus apskaitos specialisto
pareigas gali uzimti asmuo:

turintis ne zemesn] kaip aukstajj finansy apskaitos ar ekonomikos studijy krypties
universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

turintis ne mazesne kaip trejy mety buhalterinio darbo patirtj;

labai gerai mokantis valstybine kalba;

mokantis dirbti Microsoft Office programiniu paketu, turintis darbo su programomis
,LABBIS* ir FVAIS jgudzius;

mokantis valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija;

sklandZiai déstantis mintis ZodZiu ir rastu.

Apskaitos specialistas vykdo $ias funkcijas:

vykdo Lietuvos kulttiros tarybos, Kultiiros ministerijos ar savivaldybiy finansuojamy
projekty apskaita:

- dalyvauja rengiant atitinkamy projekty samatas;

- uztikrina, kad projekty iSlaidy apskaita biity atskirta bendroje muziejaus
finansinéje apskaitoje, suteikiant kiekvienam finansuotam projektui, atskirg
projekto koda;

- uztikrina, kad projekty 1€Sos biity naudojamos pagal patvirtintas sagmatas;

- uztikrina, visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy
ivykiy ir tikiniy operacijy atlikima;

- uztikrina, kad panaudotos 1éSos projekty jgyvendinimui, bty pripazintos
tinkamomis;

- kiekvieno ménesio pabaigai suformuoja projekto 1éSy panaudojimo suvestines;

- seka ir kontroliuoja, kad projekto 1€Sos biity naudojamos projekto vykdymo
laikotarpiu;

- pasibaigus projekto vykdymo laikotarpiui, padeda parengti projekty
vykdytojams faktiniy iSlaidy panaudojimo ataskaitas;

vykdo pagal Paramos sutartis gauty léSy projektams apskaita:

- uztikrina, kad 1é3os, skirtos projektams pagal paramos sutartis, biity atskirtos nuo
kity projekty, suteikiant atskirg kodg ir finansavimo Saltinj;

- kiekvieng meénesj suformuoja projekto 1€Sy panaudojimo suvestines pagal
paramos tiekéjus;

vykdo gautiny sumy apskaita:

- 1SraSo saskaitas uZ suteiktas paslaugas, ilgalaike ir vienkartine patalpy nuoma;

- itraukia | FABBIS sistemg gautas sumas uz prekes, paslaugas ir nuoma;

- vykdo kity gautiny sumy (pardavimy per muziejaus kasas) apskaitg, sutikrina
kasy likucius apskaitoje su kasos aparaty fiskalinémis ataskaitomis;

- ruoSia ir iSsiuncia pirkéjams gautiny sumy tarpusavio atsiskaitymy suderinimo
aktus.

dalyvauja LNDM generalinio direktoriaus jsakymu sudaryty nuolatiniy bei laikiny
komisijy darbe;

pagal savo kompetencijg rengia LNDM generalinio direktoriaus jsakymy projektus ir
teikia juos generaliniam direktoriui pasirasyti,

vykdo kitus su Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus uzdaviniais ir funkcijomis
susijusius nenuolatinio pobiidzio LNDM generalinio direktoriaus, vyriausiojo
finansininko pavedimus.



