Lietuvos nacionalinis dailés muziejus kvie¢ia prie komandos prisijungti Ukio skyriaus vedéja
Pagrindinés funkcijos:

e planuoti, organizuoti ir koordinuoti Skyriaus darbg: parengti Skyriaus veiklos planus bei metines
uzduotis Skyriaus darbuotojams, sudaryti darbo grafikus, kontroliuoti pavaldziy darbuotojy darbo
kokybe ir drausme, uztikrinti Skyriui nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

e organizuoti ir jgyvendinti LNDM darbuotojy apripinimg inventoriumi, prekémis, medzZiagomis ir
kitomis reikiamomis priemonémis;

e uztikrinti LNDM darbuotojy ir / arba kroviniy veZzima j paskirties vietas tarnybiniu transportu,
tarnybinio transporto apskaita, technine apziiirg, tinkama naudojimg;

e organizuoti ir kontroliuoti Lietuvos nacionalinio dailés muziejaus pastaty ir patalpy, bei teritorijos
sanitarine-higienine bukle, teikti pasitlymus, kaip spresti problemas;

e tvarkyti LNDM elektros ir Silumos energijos ir sunaudoto vandens apskaitg, kontroliuoti racionaly
energetiniy resursy naudojima;

e kontroliuoti ir analizuoti komunaliniy paslaugy, teikiamy Lietuvos nacionaliniam dailés muziejui,
apimtis ir kitus ekonominius — techninius rodiklius;

e rilpintis lifto, apsSvietimo, apsildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy bikle, organizuoti
remonto darbus;

e dalyvauti rengiant jrengimy ir kitos technikos remonto ir prieziros sutartis;

e pagal kompetencijg rengti dokumentus, susijusius su Skyriaus veikla: jsakymy ir kity vidaus
dokumenty projektus;

e dalyvauti LNDM inventorizaciniy ir nurasymo komisijy darbe;

e organizuoti aukcionus pripazintam nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudotis Lietuvos
nacionalinio dailés muziejaus turto pardavimui;

e kontroliuoti Lietuvos nacionaliniam dailés muziejui teikiamy aptarnavimo paslaugy kokybe.

Tikimés, kad Jis:

e  Turite aukstajj universitetinj technologijos arba socialiniy moksly studijy srities iSsilavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintg iSsilavinimg (magistro laipsnis — privalumas);

e Turite ne maZesne kaip 3 mety darbo patirtj Gkio priezidros ir valdymo srityje;

e Turite ne mazesne nei 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

¢ ISmanote Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy veiklg, turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo,
vieSuosius pirkimus, pastaty technine priezitra, prieSgaisrine sauga, Silumos ir elektros tkio
priezitrg

e Puikiai mokate lietuviy kalbg;

e Mokate bent vieng uzsienio kalbg;

e Gebate kaupti, analitiskai vertinti, sisteminti ir analizuoti informacijg;

e Sklandziai déstote mintis rastu ir Zodziu;

e Dirbate MS Office programomis.

Mes sitlome:

e Dinamiska ir jJdomy darbg pilnu etatu (40 val. per savaite);
e DraugiSka kolektyva;



e Darbo vietg Vilniaus miesto centre (DidZioji g. 4);
e Kvalifikacijos kélimo ir uzsienio kalby tobulinimo kursus.

Ménesinis atlyginimas (bruto) 2100 Eur €/mén.
Darbo vieta — Vilnius.

CV ir motyvacinius laiSkus siysti el. pastu karjera@Indm.It

Informuosime tik atrinktus kandidatus.



